住房保障中心办事指南

一、申请条件
申请租住公共租赁住房的对象必须具备以下条件：

（一）申请人应年满18周岁。

（二）申请人家庭人均年收入在18000元以下，且具有租金支付能力。

（三）申请人为辖区内城镇居民且在县城实际居住满2年，外来务工及进城务工或创业的申请人员在就业地稳定就业（即与用工单位已签2年以上劳动合同，或已办理2年以上工商营业执照）并取得就业地居住证满1年。
（四）申请人及家庭在城市规划区内无住房或人均住房建筑面积在15平方米以下，且申请之日起前两年内无房产交易记录。

新录用的公家公务员和我县根据需要引进的专业人才，按照国家有关规定和我县的优惠政策执行。

申请公共租赁住房以家庭为申请单位，每个家庭选定一名符合条件的家庭成员为申请人，其他家庭成员为公共申请人，申请人和共同申请人只能申请一套公共租赁住房。

已享受公共租赁住房或廉租住房实物配租的、享受经济适用住房政策的、参加房改购房或集资建房的家庭，不得再申请公共租赁住房。

面向工业园区用工单位和园区就业人员及各乡镇出租的公共租赁住房准入条件由建设管理单位参照本细则执行。

申请住房租赁补贴的对象必须具备以下条件：

（一）申请家庭成员必须为县城规划区常住居民户口；

（二）家庭人均收入在县最低生活保障线以下，且经民政部门审定，享受最低生活保障补助金；

（三）人均住房面积低于保障水平（套内建筑面积15㎡/人）；

（四）申请家庭成员之间有法定的赡养或抚养关系。
二、公（廉）租房申请及办理流程

（一）个人如实申请

符合条件的申请人持身份证到居住地、务工所辖社区或工作单位提出书面申请，免费领取申请表格，并提供如下申请材料：

1、申请报告和公租房租赁审核表；

2、申请人身份证（含年满18周岁的家庭成员）复印件；

3、夫妻双方户口簿复印件（挂靠的户口需提供户口首页及户主页）；

4、婚姻证明（户口不在同一户口本的需提供结婚证、离婚的需提供离婚证，未婚的不需要提供婚姻证明“以户口本婚姻栏”为准）；

5、收入证明，低保存折（有的提供）、务工合同（由务工单位出具）；

6、车辆证明（交警部门出具）；

7、招考的特殊人才和公职人员提供考录证明材料。

（二）社区或单位初审（一榜公示，七天）

（三）街道办复审（二榜公示，七天）

（四）县住建局审定

（五）张榜公示（三榜公示）

（六）组织摇号配租

三、住房租赁补贴申请及办理流程

（一）个人如实申请

符合条件的申请人持身份证到居住地所辖社区提出书面申请，免费领取申请表格，并提供如下申请材料：

1、申请报告和审核表；

2、申请人身份证（含年满18周岁的家庭成员）复印件；

3、夫妻双方户口簿复印件（挂靠的户口需提供户口首页及户主页）；

4、婚姻证明（户口不在同一户口本的需提供结婚证、离婚的需提供离婚证，未婚的不需要提供婚姻证明“以户口本婚姻栏”为准）；

5、低保存折（或低保银行流水）；

6、房屋租赁合同。
（二）社区（一榜公示，七天）

（三）街道办复审（二榜公示，七天）

（四）县住建局审定

（五）张榜公示（三榜公示）

